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ADMINISTRACION DE EMPRESAS

1. El Derecho: concepto. Clasificacion. Personalidad y capacidad juridica. Fuentes del
derecho.

2. El Derecho Civil: naturaleza. Ambito juridico. Efectos juridicos. El Contrato Civil.
Tipologia de contratos. Estructura del contrato.

3. El Derecho Mercantil. Estatuto juridico del empresario. Tipos de constitucion legal de
empresas. La publicidad en el Registro Mercantil.

4. La propiedad intelectual. La propiedad industrial: patentes, marcas. La competencia
mercantil.



5. La sociedad de Responsabilidad Limitada. Estatutos de constitucion. Organos.
Transformacion. Fusién. Disolucién. Liquidacién.

6. La Sociedad Andnima. Estatutos de constitucion. Organos. Transformacion. Fusion.
Disolucién. Liquidacion.

7. Las sociedades Colectivas y Comanditarias. Sociedades de Inversion Inmobiliaria.
Fondos de Inversion. Otras sociedades mercantiles.

8. Las Cooperativas. Estatutos de Constitucion. Organos. Disolucién. Liquidacion. La
Comunidad de Bienes.

9. La Contabilidad. EI método por partida doble. Teoria de las cuentas. Desarrollo del
Ciclo Contable. El Inventario. El Balance de Situacion.

10. El Plan General de Contabilidad Espafiol y la normalizacién contable. Principios.
Estructura del P.G.C.E. Utilizacion de aplicaciones informaticas especificas:
prestaciones, funciones y procedimientos de uso.

11. Tratamiento contable de las depreciaciones. Amortizaciones. Provisiones. La
periodificacion contable.

12. La Cuenta de Pérdidas y Ganancias. Resultados de Explotacién. Resultados
Financieros. Resultados Extraordinarios. Analisis del beneficio contable y del beneficio
fiscal.

13. Elaboracién de las cuentas Anuales: modelos normales y abreviados. La memoria.
El cuadro de financiacion.

14. Analisis econémico y financiero de las cuentas anuales. Instrumentos de analisis
econdmico-financiero: diferencias, porcentajes, indices, ratios.

15. La auditoria. Tipos de auditorias. Normativa legal de la auditoria en Espafia. El
auditor: funciones y competencias.

16. La auditoria interna. Fundamentos de control interno. Métodos de control y
seguimiento de la gestion empresarial. El informe de gestidn. La auditoria informatica.

17. La auditoria externa. Planificacion y organizacion del trabajo en la auditoria externa.
Aplicacion de la estadistica en la auditoria. La evidencia. Clases de evidencia. Métodos
de obtencién de evidencia.

18. El programa de auditoria. Los papeles de trabajo del auditor. El informe del auditor:
Tipos de informes. La carta de recomendaciones.

19. El Sistema Fiscal Espafiol. Los impuestos. Tipos impositivos. El Hecho imponible.
La Base imponible. La Base liquidable. La cuota y la deuda tributaria.

20. El Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas: Estructura del impuesto. Tipos
de rendimientos. Compensaciones. Deducciones. Liquidacion del impuesto.



Procedimiento administrativo ante la Agencia Tributaria.

21. El Impuesto sobre sociedades: Estructura del impuesto. Deducciones.
Bonificaciones. Retenciones y pagos a cuenta. Liquidacion. Procedimiento
administrativo ante la Agencia Tributaria.

22. El Impuesto sobre el Valor Afiadido: Estructura del impuesto. Tipos impositivos. El
IVA soportado deducible y no deducible. El IVA repercutido. Procedimiento
administrativo ante la Agencia Tributaria.

23. El Impuesto de Actividades Econdmicas. El Impuesto de Transmisiones
Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados.

24. La Estructura organizativa de la empresa. Principios de organizacion empresarial.
La funcion directiva.

25. La organizacion y planificacion del trabajo. Definicion y organizacion de medios y
métodos de trabajo. Técnicas de valoraciéon del trabajo.

26. Los Recursos Humanos. Planificacion. Seleccion. Formacion y promocion. Modelos
de gestion de los Recursos Humanos.

27. Estilos de direccion. Teoria del Liderazgo. Técnicas de direccion de equipos de
trabajo. La motivacion en el entorno de trabajo.

28. La toma de decisiones en la empresa. Factores que influyen en una decision. Fases
en la toma de decision.

29. La negociacion en la empresa: concepto y elementos. Estrategias de negociacion.
Tipologia de conflictos en el entorno de trabajo.

30. Fuentes del Derecho del Trabajo. Jerarquia de las normas laborales. El Estatuto de
los Trabajadores. La sindicacion de los trabajadores.

31. El Contrato de Trabajo: Estructura. Modalidades. Modificacién. Suspension.
Extincién. Procedimiento administrativo ante el Ministerio de trabajo y el Instituto
Nacional de la Seguridad Social.

32. El Sistema de la Seguridad social. Tipos de regimenes de la S.S. Bases de
cotizacion. Deducciones. Retenciones. Procedimiento administrativo ante el Ministerio
de Trabajo y el Instituto Nacional de la Seguridad Social.

33. El Salario. Tipos de salarios y complementos salariales. Calculo de nominas.
Utilizacion de aplicaciones informéaticas especificas: prestaciones, funciones y
procedimientos de uso.

34. Estructura y organizacion del Estado. Sistemas de poderes en la Constitucion
Espafola. Sistema normativo. Gobierno y Administracion.

35. Estructura territorial del Estado. Principios de organizacion y funcionamiento. La
Administracion del Estado. Las Comunidades Autbnomas. La Administracion Local. La



Administracion Institucional.

36. La Union Europea. Objetivos y naturaleza juridica. Las Instituciones. El Derecho
Comunitario.

37. El Procedimiento Administrativo Comun. Los derechos de los ciudadanos. El Acto
administrativo. El silencio. La revision de oficio.

38. Los recursos administrativos. La Jurisdiccion Contencioso-Administrativa. La
potestad sancionadora. La responsabilidad patrimonial.

39. La gestidn de los Recursos Humanos en la Administracion Publica. Derechos y
deberes de los funcionarios. El régimen disciplinario. Seleccion y contratacion de
personal.

40. Los Presupuestos Generales del Estado. Ejecucién y control del presupuesto. La
contratacion administrativa.

41. La capitalizacion simple: el interés simple. El descuento simple. La equivalencia
financiera. Las cuentas corrientes. La capitalizacion compuesta: el interés compuesto.
El descuento compuesto. Tantos equivalentes.

42. Las rentas. Concepto de valor actual y valor final. Clasificacion. Analisis de los tipos
de rentas.

43. El préstamo: concepto y tipos de préstamos. Métodos de amortizacion. El leasing.

44. El empréstito: concepto y tipos de empréstitos. Métodos de amortizacion. El
usufructo. La nuda propiedad.

45. Fuentes de financiacion propias. La autofinanciacion. Las reservas. Las
provisiones. La ampliacion de capital.

46. La gestion de tesoreria. Los flujos de caja. La ley cambiaria y del cheque. La
negociacion de efectos. La gestion de las cuentas bancarias. La financiacion a corto
plazo.

47. La inversion: concepto. Tipos de inversion. Métodos de evaluacion y seleccién
financiera de inversiones.

48. Los valores mobiliarios: Acciones. Obligaciones. Bonos. Fondos de inversion. El
valor nominal. El valor efectivo. Otros valores mobiliarios. El funcionamiento de la
Bolsa. La capitalizacion bursétil. El indice. Renta y rentabilidad de los valores
mobiliarios.

49. El mercado de divisas. Tipos de divisas. La cotizacion. Las comisiones. Tipos de
gastos. La moneda en el espacio econdémico europeo.

50. El sector financiero: Estructura del sector. Funciones del Banco de Espafay de las
Entidades Oficiales de Crédito. Funciones de la Banca Privada, de las Cajas de Ahorro



y de las cooperativas de crédito.

51. Otras entidades financieras: Sociedades de leasing y de factoring. Sociedades de
Garantia Reciproca.

52. Comercializacién de productos y servicios financieros. Andlisis del mercado y de la
competencia. Motivaciones y necesidades del cliente financiero. Elementos de
marketing financiero. Tipos de productos y servicios financieros. Organizacion y gestion
administrativa en una oficina bancaria. La Banca electronica.

53. El sector de seguros: Estructura del sector. El seguro privado espafiol: la ley de
ordenacion de seguros y la ley de mediacion. La entidad aseguradora: organizacion y
gestion administrativa en una entidad aseguradora. Clases de entidades.

54. El riesgo: Caracteristicas y tipos de riesgos. Conductas frente al riesgo.

55. El Contrato mercantil: Objetivos y naturaleza de los contratos. Partes de un
contrato. El Contrato de Compraventa mercantil. Otros tipos de contratos.

56. El Contrato de seguro: Concepto y caracteristicas. Elementos personales. La
poliza: condiciones y clases. La prima: concepto y tipos. Duracion, rescision y anulacion
del contrato de seguros.

57. Concepto, naturaleza y clases de seguros: personales, patrimoniales y de dafos.
Principales coberturas.

58. La Ley de Planes y fondos de pensiones.
59. El marketing. Principios. Fundamentos. Objetivos. La investigacion comercial.

60. El marketing-mix. Politica de producto. Politica de distribucion. Politica de precios.
Politica de comunicacion.

61. El plan de marketing. La estrategia empresarial. Analisis del sector. Analisis del
mercado. Andlisis de la conducta del consumidor.

62. El coste de produccion: Estructura y tipos de costes. Determinacion de los tipos de
costes.

63. La gestion de almacén. Tipos de almacenes. Métodos de valoracién de existencias.
La rotaciéon de existencias. Calculo del stock 6ptimo y minimo. Utilizacién de
aplicaciones informéaticas especificas: prestaciones, funciones y procedimientos de uso.

64. La comunicacion en la empresa. Tipos de comunicacion. Etapas de un proceso de
comunicacion. Redes, canales y medios de comunicacion.

65. La comunicacion escrita. Normas y procedimientos de redaccioén y de comunicacion
escrita en la empresa. Modelos de comunicacién escrita. Abreviaturas mas usuales en
la comunicacion escrita.



66. La comunicacion no verbal. La conducta humana. Los usos sociales. La imagen
personal.

67. El protocolo. Las distinciones sociales. Reglas de cortesia. El protocolo
empresarial. El protocolo en actos publicos: tratamientos honorificos. Clasificacion de
actos publicos. Planificacion y ejecucion de actos publicos.

68. El objeto de la Economia. Economia y Economia Politica. Economia y otras
Ciencias Sociales: aportaciones y relaciones reciprocas.

69. Microeconomia. Oferta y demanda. La teoria de la utilidad y de la demanda. La
teoria de la produccién y de los costes.

70. La Riqueza nacional. El Producto Nacional. El producto nacional: PIB. PNB. PNN.
Renta Nacional. La distribucién de la Renta. Las Cuentas Nacionales.

71. La Balanza de Pagos. La Balanza Comercial. La Balanza de Servicios y de
Transferencias. La Balanza de Pagos y la reserva de divisas. El Arancel de aduanas.
Las consecuencias aduaneras de la Comunidad Europea.

72. Estadistica descriptiva: Objetivo. Férmulas mas caracteristicas. Representacion de
gréaficos. Relacidon entre variables. Regresion simple y multiple. Correlacion. Nimeros
indices.

73. Andlisis de una serie temporal. Calculo de la tendencia. Medias maoviles. Variacion
estacional.

74. Inferencia estadistica: Concepto de poblacion y muestra. Calculo del muestreo
aleatorio simple y estratificado. Distribucién en el muestreo. Distribucién de frecuencias.
Distribucion binomial.

75. Metodologia de disefio y desarrollo de un proyecto empresarial. Andlisis del
mercado. Definicion de un plan de negocio. Andlisis de creacion de una empresa
individual o social. Tramites de constitucion legal de una empresa individual o social.
Andlisis de la viabilidad econémica y financiera de la empresa.



TEMARIO DE PROFESORES DE
ENSENANZA SECUNDARIA

ALEMAN

Publicado en el B.O.E. de 21 de Septiembre de 1.993

ALEMAN
1. Evolucion de la didactica de las lenguas. Tendencias actuales en la didactica del
alemén lengua extranjera. Los enfoques comunicativos.

2. Teorias generales sobre el aprendizaje y adquisicién de una lengua extranjera. El
concepto de interlengua. El tratamiento del error.

3. Teorias linglisticas actuales: Su aportacion al conocimiento de la comunicacion.
4. La competencia comunicativa. Andlisis de sus componentes.

5. La comunicacion oral. Elementos y normas que rigen el discurso oral. Rutinas y
férmulas habituales. Estrategias propias de la comunicacion oral.



6. La comunicacion escrita. Distintos tipos de textos escritos. Estructuras y elementos
formales. Normas que rigen el texto escrito. Rutinas y férmulas.

7. El sistema fonoldgico aleman (1): Sus caracteristicas. Comparacion con el sistema
fonoldgico de la lengua o lenguas oficiales de la correspondiente Comunidad
Autonoma.

8. El sistema fonolégico aleman (2): Acento, ritmo y entonacién. Comparacién con el
sistema fonologico de la lengua o lenguas oficiales de la correspondiente Comunidad
Autonoma.

9. El Iéxico aleman. La formacién de palabras: Composicion y derivacion.

10.

11.

La palabra como signo linguistico. Homonimia, sinonimia, polisemia, antonimia.

Concepto de gramatica: Reflexion sobre la lengua y su aprendizaje. De la gramética

normativa a la gramatica en funcion del uso de la lengua y de la comunicacion.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

Usos y formas del sustantivo. El articulo.

Expresion de la cantidad.

Expresion de la cualidad. Expresion del grado y la comparacion.

Expresion de la posesion.

Pronombres demostrativos e indefinidos. Sus formas y uso.

La localizacion en el espacio. Expresion del lugar, la direccion y la distancia.
La localizacion en el tiempo. Expresiéon de relaciones temporales.

Expresion de circunstancias y relaciones de modo, medios e instrumento.
La conjugacion de los verbos alemanes: caracteristicas.

Tiempo real y tiempo verbal. Aspecto y modo.

"Funktionsverben". "Cas Prapositionalobjekt".

"Haben", "sein", y "werden". Formas y uso.

Los verbos modales. Formas y funciones. Otros verbos que se usan como modales.

La voz pasiva. "Werden-Passiv" y "Sein-Passiv". El pronombre "es". El pronombre

reflexivo y reciproco.

26.

27.

El infinitivo y el participio 1 y 2. Funciones.

Los verbos compuestos. Derivacion y composicion. "Prafixe" y "Halbprafixe".



28. Estructura de la oracion en aleman. Orden de sus elementos. Afirmaciones,
preguntas, exhortaciones.

29. La negacion en aleman. "Satznegation" y "Sondernegation”.

30. Oraciones con "dass", "ob" y "w-Anschluss".

31. Relaciones relativas. Clases.

32. Expresion de relaciones de causa, consecuencia y finalidad.

33. Expresion de relaciones de condicién, duda y contraste.

34. Macrofunciones linglisticas para expresar las intenciones comunicativas mas
habituales: entablar y mantener relaciones sociales, dar y pedir informacion sobre

objetos, personas y acciones, expresar actitudes intelectuales y emocionales.

35. Anadlisis y articulacion del discurso. Cohesién y coherencia. Los conectores. Anafora
y catafora. Deixis.

36. El discurso directo y el discurso indirecto.

37. Texto y contexto. Tipos de texto. Criterios para la clasificacion textual. El registro.
38. El aleman cientifico y tecnolégico, comercial y administrativo.

39. Origen de la lengua alemana. Primeros documentos escritos en lengua alemana.

40. La sociedad en la Edad Media. La épica cortesana. La épica popular. El Cantar de
los Nibelungos.

41. Lutero y la Reforma. Consecuencias religiosas y politicas. La traduccion de la
Biblia.

42. La musica barroca, clasica y romantica en Alemania y Austria.
43. El "Sturm und Drang". Schiller.
44. Goethe.

45. Alemania en el s. XVIIl. Federico el Grande de Prusia. Influencia del francés en la
lengua alemana.

46. Holderlin. Kleist.
47. El romanticismo aleman.

48. Situacién politica de Alemania en el s. XIX. El Congreso de Viena. La "Joven
Alemania". La revolucion de 1848.



49. Heine.
50. Evolucion social de Alemania en el s. XIX. La industrializacion.
51. El Naturalismo: G. Hauptmann.

52. Prusia y Bismarck. La Austria de Francisco José. El problema de las
nacionalidades.

53. La novela realista en el s. XIX.

54. El teatro: Grillparzer.

55. R.M. Rilke.

56. El expresionismo. Benn, Trakl, Heym y Wedekind. Estudio de uno de estos autores.

57. La Primera Guerra Mundial. Causas y consecuencias. La republica de Weimar. El
tercer Reich.

58. Franz Kafka.
59. Thoman Mann.

60. Heinrich Mann, Hermann Hesse, Robert Musil y Alfred D6blin. Estudio de uno de
estos autores.

61. Consecuencias para Alemania de la Segunda Guerra Mundial. El afio ceroy la
ocupacion. La divisién de Alemania. La "Bundesrepublik Deutschland" y la "Deutsche
Demokratische Republik". Organizacion politica y evolucion econémica.

62. El teatro en el siglo XX. Bertolt Brecht, Max Frisch y Friederich Durrenmatt.

63. La novela. Heinrich Boll y Ginter Grass.

64. La unificacion de Alemania. Consecuencias. La Ley Fundamental. Las instituciones.

65. Panorama literario actual en los paises de habla alemana.

66. Paises de habla alemana en la actualidad: Aspectos econdémicos, sociales y
culturales.

67. El sistema educativo en los paises de habla alemana.

68. Medios de comunicacion en lengua alemana (1): El lenguaje periodistico.
Periddicos y revistas en lengua alemana.

69. Medios de comunicacion en lengua alemana (2): Radio, television y cine. La
publicidad: Aspectos linguisticos y semioldgicos.
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ANALISIS Y QUIMICA INDUSTRIAL

1. Estructura funcional de la empresa en el sector Quimico. Andlisis de fases de
fabricacion, tareas y puestos de trabajo. Departamentos de produccion, mantenimiento,
seguridad y medio ambiente. Su interrelacion.

2. Estructura organizativa de la empresa en el sector Quimico. Organigramas de
relaciones funcionales internas y externas del area de produccion. Formacion del
personal.

3. Industria quimica y economia. Estructura, tamafio y caracteristicas de la industria
quimica. Crecimiento de la industria Quimica. | + D. Economia de escala. Productos
guimicos mas importantes.

4. Andlisis y esquematizacion de procesos de fabricacion. Analisis de diagramas de
procesos, simbologia. Disposicion en planta de maquinas e instalaciones de
producciéon. Movimientos de materiales y de productos. A partir de un esquema de



proceso en el que aparezcan los aparatos, equipos y dispositivos de control de calidad
y seguridad : Identificacién de productos y subproductos. Parametros caracteristicos de
cada etapa del proceso.

5. Gestion de la produccién en industrias de proceso del sector Quimico. Prevision,
planificacion y preparacién de los trabajos. Gestion de existencias. Control de almacén.
Inventarios.

6. Calidad total. Aplicaciones de la gestion de calidad en el muestreo, recepcion y
almacenamiento de productos, proceso y producto terminado. Garantia de calidad. La
calidad y las Buenas Précticas de Laboratorio.

7. Gestion de calidad. Calidad en el disefio. Calidad en la fabricacion. Calidad en el
servicio. Incidencia de la automatizacion en la calidad.

8. Normas de correcta fabricacion en relacion con la calidad. Norma espafiola de
calidad. Auditoria y evaluacion de la calidad.

9. Gestidn econdmica de la calidad. Costes de calidad y no calidad. Estudio de calculos
y tiempos de produccién en procesos continuos y discontinuos. Costes de produccidn.
Mejoras de coste. Analisis del valor. Mejora continua de la calidad. Manuales y
sistemas de calidad.

10. Errores en el proceso analitico. Aplicaciones estadisticas al trabajo de laboratorio.
Aplicaciones de herramientas informaticas basicas para la organizacion y gestion del
laboratorio.

11. Recogida de datos y aplicaciones estadisticas en el sector industrial.
Representacion e interpretacidon de graficas de control por variables y por atributos.

12. En un proceso continuo de Quimica Basica con reaccion quimica y otro sin reaccién
guimica: Bases cientifico-técnicas, técnicas, equipos, instrumentos, normas de
seguridad y operaciones de mantenimiento preventivo en operaciones unitarias de
separacion mecanica en un proceso industrial del sector Quimico.

13. En un proceso discontinuo de Quimica Bésica con reaccion quimica y otro sin
reaccion quimica: Bases cientifico-técnicas, técnicas, equipos, instrumentos, normas de
seguridad y operaciones de mantenimiento preventivo en operaciones unitarias de
separaciéon mecanica en un proceso industrial del sector Quimico.

14. La reaccion quimica como elemento fundamental de las industrias de
transformacién de la materia. Tipos de reaccién. Reactores. Tipos y caracteristicas.
Control de las variables de la reaccion en el reactor.

15. Sistemas de regulacion de procesos. Simbologia e interpretacion de esquemas de
instrumentacién industrial. Elementos de regulacion y transmision. Comparadores y
actuadores. Parametros de regulacion en un proceso.

16. Sistemas de control manual y automatizado. Caracteristicas de los procesos
quimicos susceptibles de ser controlados automaticamente. Fundamentos de los
controladores de accién proporcional, integral y derivativa. Sistemas de control

avanzado y distribuido. Aplicaciones de los principales sistemas de control y sus



criterios de seleccion.

17. Medida, lectura, registro e interpretacion de variables fisico-quimicas en las fases
de produccidn de industrias de proceso: presion, temperatura, nivel y caudal.

18. Materias primas bésicas en la elaboracién de productos farmacéuticos. Principios
activos. Clasificacion y métodos de obtencion. Excipientes, conservantes, colorantes y
coadyuvantes: funcién e importancia segun la forma farmacéutica y su funcion en el
organismo.

19. Principios fisicos o fisicoquimicos en operaciones de farmacia galénica industrial.
Medida de variables de proceso y parametros de control.

20. Fabricacion de formas farmacéuticas, cosméticas y afines sélidas (polvo,
comprimidos y grageas): Preparacion, dosificacion y acondicionamiento industrial.
Sistemas de registro y etiquetado. Validacion de operaciones basicas, procesos
industriales e instalaciones. Control de calidad en proceso y laboratorio.

21. Fabricacién de formas farmacéuticas, cosméticas y afines semisdlidas
(supositorios, cremas y pomadas): Preparacion, dosificacion y acondicionamiento
industrial. Sistemas de registro y etiquetado. Validacién de operaciones basicas,
procesos industriales e instalaciones. Control de calidad en proceso y laboratorio.

22. Métodos de fabricacion y control de productos farmacéuticos estériles. Métodos de
actuacion y riesgos especificos en areas de trabajo con productos estériles. Sistemas
de controles ambientales. Control de calidad.

23. Sistemas de control para aprobacién de productos farmacéuticos. Ensayos clinicos
y analiticos. Normativa legal aplicable.

24. Macromoléculas: Mondmeros, polimeros y elastdmeros. Reacciones y técnicas de
polimerizacién. Descripcion, caracteristicas y clasificacién de familias principales de
polimeros (plasticos y cauchos). Sintesis, propiedades y aplicaciones. Materiales
poliméricos: termoplasticos y termoendurecibles. Caracterizacion de polimeros.

25. Aditivos e ingredientes de mezcla. Denominacién y simbologia habitual de las
materias primas. Precauciones en su manipulacion. Formulacion de una mezcla.
Operaciones previas y procedimiento de mezclado. Técnicas de mezclado:
fundamentos, equipos y procedimientos y técnicas de operacion. Variables a controlar y
orden de adicion de componentes

26. Muestreo y acondicionamiento de muestras de plasticos y cauchos. Principales
parametros fisicoquimicos de identificacién y caracterizacion de plasticos y caucho.
Ensayos de calidad.

27. Procesado de polimeros. Métodos generales de transformacién: moldeo, extrusién,
soplado, calandrado y termoconformado. Polimeros complejos. Recubrimiento con
materiales plasticos. En cada técnica: principios del método de transformacion.
Sistemas de control y parametros de operacion. ldentificacion de equipos de proceso y
auxiliares y componentes. Aplicaciones. Técnicas de recuperacion, reutilizacion y



reciclaje.

28. Principales familias de elastbmeros. Caucho natural. Constitucién quimica,
propiedades y reactividad. Método de preparacion. Caucho sintético. Sintesis,
composicién y propiedades.

29. Formulacion de una mezcla de caucho. Ingredientes. Agentes vulcanizantes.
Empleo de cargas y plastificantes. Operaciones previas a la preparacion de mezclas.
Transformacion y vulcanizacion de las mezclas de caucho. Técnicas de vulcanizacion.
Técnicas de recuperacion, reutilizacion y reciclaje de cauchos.

30. Procesos de obtencion de pastas. Materias primas. Operaciones de
preparacion.Diagramas de flujo. Caracteristicas de las pastas mecanicas,
semiquimicas y quimicas. Variables quimicas y de fabricacién del proceso.

31. Recuperacion y tratamientos de lejias. Reacciones quimicas de recuperacion.
Equipos y sus caracteristicas. Blanqueo de pasta y papeles reciclados. Equipos y
parametros de blanqueo. Ensayos de control de calidad.

32. Fabricacién de papel y cartén liso y ondulado. Diagramas de fabricacion a partir de
pastas virgenes y papeles reciclados. Parametros y equipos de fabricacion.
Revestimiento del papel. Control de calidad.

33. Acabados de pasta, papel y carton. Preparacion y secado de las pastas.
Parametros y equipos. Tipos de manipulados del papel. Control de calidad. Tratamiento

de vertidos en el proceso de pasta y papel.

34. Andlisis de métodos de prevencion, proteccion y conservacion del ambiente en
relacion a los contaminantes producidos por la actividad industrial. Clasificacion de los
contaminantes. Tecnologias limpias.

35. Principales sectores industriales posibles productores de contaminacion. Analisis de
los efectos ambientales que pueden producir esa contaminacion. Plan de emergencia
ambiental industrial. Mapa de riesgos ambientales.

36. Inspecciones medioambientales. Auditorias ambientales internas y externas: Objeto
y alcance. Procedimiento de realizacion de una auditoria ambiental: Metodologia y
etapas a cubrir en la realizacién de una auditoria ambiental. Cuestionarios
medioambientales. Acreditacidn, certificacion y validacion medioambiental: Organismos
que lo realizan.

37. Legislacion medioambiental de caracter general, autonémico, nacional y
comunitario. Orden de importancia y aplicaciones. Calificacion ambiental de la actividad
industrial. Requisitos administrativos y técnicos. Requisitos documentales.
Mantenimiento de registros y archivos.

38. Contaminacion del aire. Caracteristicas del medio fisico atmosférico.
Contaminantes primarios y secundarios del aire. Fuentes de contaminacion. Emisiones
e inmisiones.



39. Control de emanaciones industriales. Operaciones basicas utilizadas en el
tratamiento y control de la contaminacion del aire. Equipos de medicion de la calidad
del aire. Toma y acondicionamiento de la muestra. Analizadores automaticos.
Deteccion de gases explosivos y toxicos. Valores limite de emision de contaminantes.

40. Caracterizacion de un residuo. Tratamiento y minimizacion de residuos. Gestion de
residuos. Instalaciones de tratamiento. Criterios de seleccion.

41. Contaminacién del agua. Clasificacion de aguas residuales. Agentes y fuentes
contaminantes mas importantes. Caracteristicas fisicas, quimicas y biolégicas de un
agua residual. Parametros y técnicas analiticas mas usuales en el control de calidad de
aguas.

42. Tratamiento de aguas residuales. Operaciones de pretratamiento, tratamiento
primario, secundario y terciario. Tratamiento de fangos. Operaciones basicas y equipos
utilizados. Caracteristicas de cada tipo de tratamiento. Limites permitidos en la
legislacion sobre depuracion y control de calidad de aguas residuales.

43. Plantas depuradoras. Interpretacion de planos de la planta y del diagrama de flujos
del proceso de depuracién del agua (linea de agua y de fangos). Parametros e
instrumentos de control. Identificacion y funcién de equipos. Dispositivos de seguridad.

44. Propiedades fisico-quimicas que miden o identifican la materia. Instrumentos,
aparatos y equipos de laboratorio. Técnicas y métodos aplicados para su medida en el
laboratorio.

45. Preparacion de sistemas dispersos. Elaboracion de un procedimiento normalizado
de trabajo para la preparaciéon de una disolucién. Obtencion de diluciones a partir de
otras mas concentradas o de mezclas de otras disoluciones. Célculos necesarios.

46. Sistemas de ordenacion, clasificacion y almacenamiento de productos quimicos.
Técnicas y equipos de almacenamiento. Condiciones de prevencion de riesgos.
Sistemas de identificacion y control de existencias.

47. Muestreo. Distribucion unidimensional y bidimensional. Estadisticos frecuentemente
utilizados en el muestreo. Tipos de muestra. Tamafio de la muestra e influencia para el
tipo de muestreo a realizar. Muestreo simple, doble, multiple, estandar, en serie y por
aceptacion de variables.

48. Planes de muestreo. Técnicas e instrumental para la toma de muestras. Aplicacion
de los planes de muestreo a algun producto quimico o de transformacién quimica,
alimento o muestra ambiental. Utilizacion de tablas de muestreo (tabla de nimeros
aleatorios, N.M.P., MIL). Acondicionamiento, conservacion y transporte de la muestra.
Identificacion de las muestras.

49. Bases cientifico-técnicas, métodos, equipos, instrumentos y aplicaciones de las
operaciones béasicas de laboratorio. Criterios de seleccion de la operacion unitaria.

50. Ecuacion quimica. Factores que modifican el equilibrio quimico. Interpretacion de
los valores de la constante de equilibrio. Acidos y bases. Teorias. Factores que influyen
en la fuerza de 4cidos y bases. Indicadores. Criterios para la eleccién de un indicador.



51. Soluciones reguladoras. Variacion del pH de una solucién reguladora tras la adicion
de acidos o bases. Hidrélisis. Aplicaciones a sales de acidos polipréticos. Influencia de
las soluciones reguladoras y de la hidrodlisis en la variacion de pH en curvas de
valoracion. Sdlidos ionicos en disolucion. Precipitacion selectiva de iones por
regulacion del pH.

52. Analisis volumétrico. Métodos de analisis volumétricos. Indicadores utilizados para
cada técnica volumétrica. Elaboracién de un procedimiento normalizado de trabajo para
la realizacion de una volumetria. Criterios de utilizacion de cada técnica. Aplicaciones.
Métodos volumétricos de analisis organico.

53. Anadlisis gravimétrico. Caracteristicas para la realizacion de métodos gravimétricos y
principales causas de error. Caracteristicas fisicas de los precipitados. Condiciones que
favorecen la formacién de un precipitado. Criterios para la eleccion de un agente
precipitante. Métodos de precipitacién quimica y de electrodeposicién.

54. Métodos gréficos para el calculo de concentraciones de las especies que
intervienen en un equilibrio quimico. Procedimiento de elaboracién de diagramas
logaritmicos. Criterios de eleccion de un método gréafico o uno algebraico. Aplicaciones.

55. Anadlisis funcional organico. Descripcidon de los mecanismos de reaccion
caracteristicos de las principales funciones organicas.

56. Andlisis cualitativo y cuantitativo organico. Métodos de determinacion cualitativa y
cuantitativa de carbono, hidrégeno, azufre, nitrégeno, halégenos, fosforo y arsénico.

57. Criterios de seleccion del método y técnica analitica. Clasificaciones de las técnicas
analiticas instrumentales. El proceso analitico. Parametros analiticos y no analiticos.

58. Mantenimiento, puesta a punto, calibracion, optimizacién de pardmetros analiticos:
Métodos de calibrado. Modelos matematicos de calibrado. Regresion. Tipos de
regresion. Homologacién de la técnica.

59. Fundamentos cientifico-técnicos, mantenimiento preventivo, descripcion del
instrumental y de la técnica analitica e interpretacion de los registros gréaficos sobre:
Potenciometria. Voltametria. Conductimetria. Criterios de eleccién de una técnica.

60. Fundamentos cientifico-técnicos, mantenimiento preventivo, descripcion del
instrumental y de la técnica analitica e interpretacion de los registros graficos sobre:
Refractometria. Polarimetria. Nefelometria. Turbidimetria. Criterios de eleccion de una
técnica.

61. Fundamentos cientifico-técnicos, mantenimiento preventivo, descripcion del
instrumental y de la técnica analitica e interpretacion de los registros gréaficos sobre:
Absorcién molecular visible-ultravioleta. Fluorescencia molecular. Criterios de eleccion
de una técnica.

62. Fundamentos cientifico-técnicos, mantenimiento preventivo, descripcion del
instrumental y de la técnica analitica e interpretacion de los registros graficos sobre:
Absorcién atémica. Fotometria de llama. Criterios de eleccién de una técnica.



63. Fundamentos cientifico-técnicos, mantenimiento preventivo, descripcion del
instrumental y de la técnica analitica e interpretacion de los registros gréaficos sobre:
Infrarrojo. Resonancia magnético nuclear. Espectrometria de masas. Criterios de
eleccion de una técnica.

64. Fundamentos cientifico-técnicos, mantenimiento preventivo, descripcion del
instrumental y de la técnica analitica e interpretacion de los registros graficos sobre:
Cromatografia de gases. Criterios de eleccion de una técnica.

65. Fundamentos cientifico-técnicos, mantenimiento preventivo, descripcion del
instrumental y de la técnica analitica e interpretacion de los registros graficos sobre:
Cromatografia de liquidos. Criterios de eleccidén de una técnica.

66. Andlisis de los componentes bioquimicos estructurales mas importantes.
Modificaciones que sufren los componentes bioquimicos durante el procesado de los
alimentos. Métodos de determinacién de los principios inmediatos. Valor nutricional de
los alimentos.

67. Enzimas. Importancia bioquimica y medida. Efectos sobre los alimentos.

68. Aditivos alimentarios: colorantes, conservantes y estabilizantes. Efectos sobre los
alimentos. Catalogacion de aditivos alimentarios.

69. Caracteristicas generales de las principales familias de microorganismos. Bacterias:
Familia Micrococcaceae y familia Enterobacteriaceae. Hongos y levaduras.

70. Técnicas de toma, preparacion y siembra de muestras para analisis microbiolégico.
Criterios de seleccion del tipo de siembra.

71. Medios de cultivo. Técnicas de preparacion y sistemética de incubacién para
andlisis microbioldgicos. Criterios de seleccion de los medios de cultivo.

72. Procedimientos de identificacién y recuento de microorganismos. Utilizacion de
microorganismos marcadores. Deteccién y determinacion directa de microorganismos
patégenos.

73. Microorganismos habitualmente presentes en los alimentos. Alteracion de los
alimentos por microorganismos. Criterios de clasificacion y reconocimiento.



TEMARIO DE PROFESORES DE
ENSENANZA SECUNDARIA

ASESORIA Y PROCESOS DE IMAGEN
PERSONAL

"Publicado en el B.O.E. de 13 de Febrero de 1.996"

ASESORIA Y PROCESOS DE IMAGEN PERSONAL



1. Citologia e histologia animal. Estructura y funciones de la célula. Clasificacion,
descripcion y funciones de los tejidos del cuerpo humano.

2. Sistema 6seo. Descripcion de los huesos del esqueleto humano. Articulaciones

3. Sistema muscular. Descripcion de los musculos superficiales del cuerpo humano.
Fisiologia de la contraccion muscular.

4. Control y regulacién de las funciones corporales por parte del sistema nervioso.

5. Sistema endocrino. Glandulas endocrinas. Hormonas. Regulacion endocrina de las
funciones corporales. Incidencia sobre la piel y anexos.

6. Aparato circulatorio sanguineo y linfatico. Alteraciones del aparato circulatorio con
repercusion estética. Alteraciones del aparato circulatorio con repercusién estética y su
tratamiento estético.

7. La piel. Caracteristicas y propiedades. Anatomia y fisiologia. Funciones.

8. Emulsion epicutanea. Factor natural de hidratacion. Diferenciacion de los tipos de
piel: sus caracteristicas. Descripcidn y utilizacion de los medios para su identificacion.

9. Anexos epidérmicos glandulares de la piel. Estructura y funcion de las glandulas
sebaceas y sudoriparas. Composicion y funciones del sebo y del sudor. Distribucion de
las glandulas sebaceas y sudoriparas en el cuerpo humano.

10. Anexos epidérmicos queratinizados. El pelo: estructura y funciones; tipos; el pelo
como caracteristica sexual secundaria. Las ufias: estructura; funciones; crecimiento.

11. El cabello. Estructura. Numero. Ciclo vital. Formas. Color. Composicién del cabello.
Melanogénesis. Propiedades fisicas y quimicas.

12. Analisis del cabello y cuero cabelludo. Métodos para el estudio de las alteraciones
estéticas del cabello y cuero cabelludo. Medios y pruebas para su estudio y
diagndstico. Técnicas tricologicas. Protocolo del tratamiento.

13. Masaje del cuero cabelludo: tipos y técnicas de masaje; maniobras, efectos,
indicaciones y contraindicaciones. Aparatos aplicables al masaje de cuero cabelludo:
fundamento cientifico de su aplicacion.

14. Alteraciones del cabello con repercusion estética. Alteraciones del tallo piloso:
defectos estructurales. Estudio y diagndstico desde el punto de vista estético. Su
tratamiento mediante la utilizacién de productos cosméticos y aparatos.

15. Alteraciones cromaticas del sistema piloso: coloraciones y decoloraciones de origen
genético y adquirida. Estudio y diagnostico desde el punto de vista estético.
Tratamientos.

16. Alteraciones de la cantidad de cabello. Alopecia y sus tipos. Manifestaciones.
Diagnéstico desde el punto de vista estético. La alopecia androgénica: tratamiento



estético mediante utilizacion de productos cosméticos y aparatos.

17. Pitiriasis: origen, causas, evolucion y manifestaciones. Tipos de pitiriasis.
Tratamientos de la pitiriasis: principios activos y formas cosméticas.

18. Trastornos de la pigmentacién de la piel. Discromias hereditarias y congénitas.
Discromias adquiridas. Tratamiento médico y estético de las discromias cutaneas.

19. Dermatitis por contacto. Dermatitis irritativa. Dermatitis alérgica. Prueba del parche.
Dermatitis por cosméticos. Deteccidn y tratamientos de cada una de ellas.

20. Alteraciones de las glandulas sebaceas. Seborrea: manifestaciones. Seborrea del
cuero cabelludo. Acné: tipos, manifestaciones y lesiones, tratamiento médico y estético.
Rosacea: manifestaciones y tratamientos.

21. Alteraciones de las ufias: malformaciones congénitas y adquiridas. Productos
cosmeticos para los cuidados estéticos de las alteraciones ungueales.

22. Alteraciones de las glandulas sudoriparas con repercusion estética. Productos
cosméticos desodorantes y antitranspirantes.

23. Infecciones de la piel y anexos con incidencia en los procesos de imagen personal.
Micosis. Piodermitis. Deteccién y tratamientos de cada una de ellas. Seguridad e
higiene en la atencion a clientes que presenten estas alteraciones.

24. Infestaciones de la piel y anexos. Sarna. Pediculosis. Su deteccidn y tratamiento.
Medidas de seguridad e higiene del profesional y de los clientes en la atencion a
personas que presenten estas alteraciones. Medidas que han de tomarse en los
establecimientos de peluqueria y de belleza.

25. Tumores cutaneos benignos. Protocolo para la deteccion y tratamiento de los
tumores benignos. Nevos. Adenomas sebdaceos y sudoriparos. Quistes sebaceos.
Quistes epidérmicos.

26. Estilismo en el vestir. Moda. Elegancia. Etiqueta. Armonia entre las diferentes
prendas y complementos. Armonia entre la indumentaria y la figura humana masculina
y femenina. Pautas para la correcta utilizacion del vestido y complementos. Simbologia
del etiquetado de las prendas de vestir y complementos.

27. Procesos de electroestética: fundamentos cientificos y fases. Clasificacion de los
aparatos para electroestética. Aplicaciones de la ionizacion en electroestética.
Comportamiento del cuerpo humano como solucion electrolitica. Colocacion de
electrodos en el cuerpo humano. Seguridad e higiene.

28. Corrientes biolégicamente activas: corriente galvanica y corrientes variables; sus
aplicaciones en electroestética; dosimetria y aparatos. Indicaciones y
contraindicaciones. Seguridad e higiene en su aplicacion.

29. Radiaciones electromagnéticas con aplicaciones en los procesos de imagen
personal: tipos, fuentes de produccion, efectos, aparatos utilizados y dosimetria.



Efectos fisiologicos de la termoterapia. Medios técnicos. Utilizacién.

30. Aparatos eléctricos con efecto mecanico: tipos, efectos, aplicacion, indicaciones y
contraindicaciones. Ultrasonidos: aparatos emisores, efectos, técnicas de aplicacion,
indicaciones y contraindicaciones.

31. Proceso de depilacion eléctrica: descripcion del procedimiento; fundamento
cientifico; equipos y medios utilizados. Indicaciones y contraindicaciones. Seguridad e
higiene.

32. Permeabilidad selectiva de la superficie cutanea. Grado de penetracion de los
cosmeéticos a través de la piel. Riesgos de la absorcion percutanea de cosméticos.
Modificaciones de la permeabilidad selectiva de la piel.

33. Cosmético. Concepto. Diferencias entre cosmético y medicamento. Composicion
general de cosméticos. Formas cosméticas. Clasificacion de los cosméticos.

34. Operaciones fisico-quimicas para la preparacion de productos cosméticos para el
uso: descripcién de las operaciones y procedimientos de ejecucion. Equipos y material
necesario. Productos cosméticos para cuya preparacion es frecuente la utilizacién de
estas operaciones.

35. Calidad de los cosméticos. Control de calidad. Control microbiol6gico de los
productos cosmeéticos: en fabricacion y en producto terminado. Métodos para valorar la
calidad de un cosmético en el establecimiento.

36. Procesos de higiene: fundamentos cientificos de los métodos de higiene aplicados
a los procesos de imagen personal. Cosmética para la higiene de la piel y cosmética
para la higiene del cabello y cuero cabelludo: tipos, formas, composicion razonada,
caracteristicas y propiedades, mecanismos de actuacion; utilizacion. Cosméticos
complementarios a la higiene.

37. Procesos de cambio temporal en la forma del cabello: tipos y fundamentos
cientificos; descripcion de los procedimientos y sus fases. Medios técnicos necesarios.
Cosméticos para los cambios de forma temporal en el cabello: composicién razonada,
mecanismo de actuacion, formas cosméticas, caracteristicas, propiedades y pautas de
utilizacion.

38. Procesos de cambio permanente en la forma del cabello: tipos y fundamentos
cientificos; el procedimiento y sus fases; medios técnicos. Cosméticos para los cambios
de forma permanente: composicion razonada, mecanismo de actuacion, formas
cosmeéticas, y pautas de utilizacion. Necesidades cosméticas posteriores a los cambios
de forma permanente. Reglamentacion técnico-sanitaria para la utilizacion de los
productos cosmeéticos utilizados en los cambios de forma permanente en el cabello.

39. Procesos para cambiar el color del pelo: decoloracion y coloracion; tipos y fases de
los procesos. Productos cosméticos para estos procesos: composicion razonada,
indicaciones y contraindicaciones, formas, preparacién para el uso y pautas de
utilizacion. Cosméticos de uso no profesional para cambiar el color del pelo.
Decoloracion del vello: descripcién del procedimiento. Reglamentacion técnico-sanitaria
para el uso de los productos cosméticos utilizados en los procesos de cambio de color



del pelo.

40. Procesos de depilacion mecanica y rasurado. Descripcion de los procedimientos y
métodos. Indicaciones y contraindicaciones. Productos cosméticos para la depilacion.
Productos cosméticos para el rasurado: composicion razonada, formas, mecanismos
de actuacion y pautas de utilizacion. Seguridad e higiene.

41. Estudio de las tipologias de las personas segun su morfologia. Morfologia del
cuerpo humano y su relacién con el peinado. Morfologia del rostro y sus facciones:
representaciones graficas. Correcciones que pueden efectuarse con el peinado en
casos de desproporciones u otras discordancias estéticas en el rostro o en la silueta:
representaciones graficas del efecto de las correcciones.

42. Estudio del cliente en los procesos de imagen personal: observacion, entrevista y
cuestionarios. Somatometrias y otras pruebas para el estudio del cliente.
Documentacién técnica en los procesos de imagen personal: ficha o dossier del cliente.
Métodos de archivo y tratamiento de la informacion.

43. Evolucion histérica de la imagen personal: historia de la peluqueria, de la belleza 'y
de la indumentaria. Fuentes de conocimiento. Personajes histdricos relevantes en la
evolucion de la imagen personal y en la concepcion de la estética personal.

44. Conceptos de: protocolo, usos sociales, habilidades sociales y etiqueta. Actos
protocolares: legislacion vigente. Ceremonias publicas o privadas no sujetas a normas
de protocolo pero fuertemente influidas por los usos sociales. Aplicacion de normas de
protocolo y usos sociales a las distintas situaciones sociolaborales.

45, Calidad en los procesos de imagen personal. Factores que determinan la calidad.
Satisfaccion del cliente. Eficacia. Evaluacion de la calidad en los procesos de imagen
personal.

46. Seguridad e higiene en los procesos de imagen personal. Enfermedades
profesionales: causas y manifestaciones; prevencion y tratamientos. Enfermedades que
con mayor frecuencia pueden transmitirse en los procesos de imagen personal.

47. Higiene, desinfeccion y esterilizacion en los procesos de imagen personal. Métodos
y técnicas.

48. Accidentes mas frecuentes en salones de peluqueria y de belleza. Primeros auxilios
aplicados a los accidentes mas frecuentes en procesos de imagen personal en funcion
de sus causas y sus manifestaciones. Descripcion y procedimientos de ejecucion de las
maniobras.

49. Procesos de manicura, pedicura, escultura y adaptacion de proétesis de ufas:
descripcion de los procedimientos. Productos cosméticos y no cosméticos utilizados:
composicién razonada, formas y pautas de utilizacion. Seguridad e higiene en estos
procesos.

50. Proceso de magquillaje: descripcion de los procedimientos. Productos cosmeéticos
utilizados en el proceso: composicidn razonada; formas cosméticas; efectos; pautas de



utilizacion. Medidas de seguridad e higiene aplicables a este proceso.

51. Procesos de masajes y drenajes vasculares: fundamentos cientificos; descripcion
de los pases y su secuenciacion; efectos; indicaciones y contraindicaciones. Medios
técnicos que pueden utilizarse. Productos cosméticos para el masaje. Seguridad e
higiene aplicadas al masaje.

52. Proceso de microimplantacion de pigmentos: fundamentos cientificos, descripcion
del procedimiento y sus fases, evolucion de los pigmentos una vez implantados en la
piel, indicaciones y contraindicaciones, medios técnicos. Productos utilizados en los
procesos de microimplantacion de pigmentos. Seguridad e higiene.

53. Estética hidrotermal. Historia del termalismo. Técnicas hidrotermales y
complementarias aplicadas a los procesos de imagen personal: descripcion y ejecucion
de los procedimientos y métodos; efectos; indicaciones y contraindicaciones;
instalaciones y medios técnicos. Seguridad e higiene.

54. Agentes para los procesos de estética hidrotermal: aguas, peloides. Cosmética
especifica para la estética hidrotermal: composicién razonada, formas, efectos,
mecanismos de actuacion y pautas de utilizacion.

55. Dermatosis por agentes fisicos. Lesiones producidas por el calor: guemaduras y su
aspecto estético. Fotosensibilidad. Injertos cutdneos y su aspecto estético. Injertos
capilares. Cuidados estéticos. Cosmeéticos protectores de las radiaciones solares:
composicién razonada, efecto, indicaciones y contraindicacidénes, pautas de utilizacion.

56. Envejecimiento cutaneo. Transformacion de los tejidos cutaneos en funcion de la
edad del individuo. Manifestaciones: descripcion, prevencion y tratamiento estético.

57. Celulitis: causas, tipos, deteccién y tratamiento. Cosméticos anticeluliticos. Estrias:
causas, deteccion y tratamiento. Cosméticos antiestrias. Otros cosmeéticos
complementarios a los cuidados estéticos corporales.

58. La cirugia estética. Sus técnicas y aplicaciones. Técnicas terapéuticas que
frecuentemente se realizan con el concurso de profesionales de la imagen personal.
Colaboracién con profesionales del ambito sanitario.

59. Procesos de caracterizacion: descripcion de los subprocesos de caracterizacion.
Técnicas de disefio de personajes: descripcidn y utilizacion. Personajes relevantes
reales o ficticios: descripcion de sus caracteristicas fisicas y representacion. Tipos
antropomorficos y antropoldgicos.

60. Procesos de fabricacion de elementos para caracterizacion: descripcion de los
procedimientos de fabricacion de piezas, caretas, calotas, pelucas y postizos de pelo.
Productos utilizados en la fabricacién de elementos para caracterizacion.

61. El proceso de maquillaje de caracterizacion con efectos especiales: descripcion de
la adaptacién de prétesis. Productos cosméticos y no cosméticos utilizados en los
procesos de maquillaje de caracterizacion: composicidén razonada; formas; indicaciones
y contraindicaciones; utilizacién. Seguridad e higiene en los procesos de



caracterizacion.

62. El sector audiovisual (cine, televisién, video, teatro y otros espectaculos): empresas
implicadas, actividad y recursos humanos; produccion, distribucion y exhibicion;
organizacion del proceso de produccién de audiovisuales (cine, video y televisién),
representaciones escénicas y otros espectaculos; plan de trabajo; desgloses y listados
de presentacion.

63. El lenguaje audiovisual (cine, video y television) y escénico (teatro y espectaculos):
sus elementos (planos, angulaciones y movimientos de cadmara) y el valor expresivo de
cada uno de ellos; la relacion espacio/tiempo en el relato audiovisual y escénico
(escena, secuencia, transiciones y elipsis); el montaje audiovisual; el guién y su
desglose; espacios de representacion (platd, escenarios y decorado).

64. Los procesos técnicos en la producciéon de audiovisuales (cine, video y television):
luz y color, su naturaleza y sus mezclas; captacion y registro de la imagen; efectos
especiales electronicos y fotoquimicos; iluminacion (intensidad y contraste); control de
la iluminacién (temperatura de color y filtros). Comportamiento de la iluminacion en
funcidn del tipo de superficie sobre la que incide: tonos de la piel, maquillaje,
caracterizaciones, cabello, vestuario y decorado.

65. Venta, marketing y "merchandising”. Aspectos basicos de la venta: deteccién de las
necesidades y gustos del cliente. Motivacion, frustracion y mecanismos de defensa.

66. El vendedor: cualidades que debe reunir el buen vendedor; aptitudes para la venta;
caracteristicas y propiedades de los productos y servicios de imagen personal que
necesita conocer un buen vendedor. La comunicacion: etapas del proceso de
comunicacion; técnicas de comunicacion.

67. Técnicas de venta: fases de la venta; planificacion de la negociacion; cierre de la
venta. La promocion de ventas y el "merchandising”. La demostracion técnica de
productos y servicios.

68. Metabolismo: anabolismo y catabolismo; procesos de digestion, absorcion y
excrecion. Metabolismo basal: concepto y factores que influyen en él.

69. Nutricion. Nutrientes y alimentos. Clasificacion de los alimentos. Valor energético de
los alimentos. Tablas de composicién de alimentos y su utilizacion. Repercusion de la
alimentacion en la imagen personal.

70. Dietética: concepto de dieta; tipos de dietas; concepto de racion normal; factores
enddgenos y exdgenos que alteran la racion normal. Composicién de la racidon normal.
Necesidades nutricionales especiales determinadas por los distintos estados
fisioldgicos. Dietas hipocaloricas: tipos y composicion.

71. Bulimia y anorexia: causas, sintomas y signos. Obesidad: concepto, factores
enddgenos y exogenos que favorecen la obesidad, tipos y signos. Tratamientos
meédicos y cuidados estéticos aplicables a personas con estas patologias.



72. Las actividades sociolaborales y su relacion con la imagen personal: actividades
profesionales mas frecuentes con requerimientos de imagen personal.

73. Legislacion y normas sanitarias y de seguridad aplicables a las instalaciones en las
gue se realizan procesos de imagen personal. Deontologia profesional. Secreto
profesional. Derivacion de clientes a otros profesionales.

74. Las actividades relacionadas con la imagen personal. Empresas tipo en cada
actividad: su organizacion, instalaciones y medios. Coordinacién de profesionales.
Factores determinantes en la distribucion de tareas, funciones y tiempos.



TEMARIO DE PROFESORES DE
ENSENANZA SECUNDARIA

BIOLOGIA Y GEOLOGIA

Publicado en el B.O.E. de 21 de Septiembre de 1.993

BIOLOGIA Y GEOLOGIA

1. La Tierra en el Universo. Geologia de los planetas. Origen de la Tierra y del Sistema
Solar.

2. Estructura y composicion de la Tierra. Los métodos de estudio.

3. La materia mineral y la materia cristalina. Propiedades y métodos de estudio.

4. Magmatismo. Las rocas igneas mas importantes.

5. Metamorfismo. Las rocas metamadrficas mas importantes.



6. Los ambientes sedimentarios. Litogénesis. Las rocas sedimentarias mas
importantes.

7. Minerales petrogenéticos. Minerales y rocas de interés econdmico.
8. Los impactos ambientales del aprovechamiento de los recursos geoldgicos.
9. Las Teorias orogénicas. Deriva continental y Tecténica de Placas.

10. Interpretacion global de los fenébmenos geoldgicos en el marco de la Teoria de la
Tectonica de Placas.

11. La atmdsfera: estructura, composicién y dindmica. La contaminacién atmosférica.
Métodos de determinacion y de correccion.

12. La hidrosfera. El ciclo del agua. La contaminacion del agua. Métodos de analisis y
depuracion. El problema de la escasez de agua.

13. El equilibrio térmico del planeta. El clima y su distribucion. Los sistemas
morfoclimaticos. Grandes cambios climaticos histoéricos.

14. Gemorfologia. Los factores condicionantes del modelado del relieve. La importancia
de la litologia y las estructuras geoldgicas.

15. El modelado de las zonas aridas. El problema de la desertizacion. Medidas de
prevencion y correccion.

16. El modelado fluvial, costero y glacial. Las aguas subterraneas. Los impactos en las
costas.

17. El suelo: origen, estructura y composicién. La utilizacion del suelo. La
contaminacion del suelo. Métodos de analisis de suelo.

18. La Tierra un planeta en continuo cambio. Los fosiles como indicadores. El tiempo
geoldgico. Explicaciones histéricas al problema de los cambios.

19. La historia geoldgica de la Tierra. Fauna y flora fésiles.

20. La investigacién geoldgica y sus métodos. Fundamentos y utilidad de la fotografia
aérea, el mapa topogréfico y el mapa geoldgico. Importancia de la geologia en la
busqueda de recursos y en las obras publicas.

21. La constitucién geolégica de Espafia. Repercusiones de la geologia en la variedad
de paisajes, distribucidén de recursos, las comunicaciones y la industria. El problema de
los riesgos. La ordenacion del territorio.

22. El origen de la vida y su interpretacion historica. Evolucion precelular. La Teoria
celular y la organizacion de los seres vivos.



23. La base quimica de la vida: componentes inorganicos y organicos. El aguay las
sales minerales. Los glucidos y los lipidos. Su biosintesis.

24. Aminoacidos y proteinas. Biosintesis proteica. Enzimas y coenzimas. Las vitaminas.
25. Los &cidos nucleicos. Replicacion y transcripcion.

26. Métodos de estudio de la célula. Células procariontas y eucariontas. La célula
animal y vegetal. Formas acelulares.

27. La membrana plasmatica y la pared celular. Citosol, citoesqueleto. Sistemas de
membranas y organulos. Motilidad celular.

28. Necesidades energéticas de la célula. La respiracion celular aerobia y anaerobia.
La fotosintesis. La quimiosintesis.

29. El nucleo interfasico y el nucleo en division. El ciclo celular y la division celular.
Mitosis y meiosis.

30. Niveles de organizacion de los seres vivos. La diferenciacion celular. Tejidos
animales y vegetales.

31. La reproduccion asexual y la reproduccion sexual. Genética del sexo.
Gametogénesis. Fecundacion y desarrollo embrionario en metazoos. Ciclos biologicos.

32. La clasificacién de los seres vivos. Taxonomia y nhomenclatura. Los cinco reinos,
relaciones evolutivas. Los virus y su patologia. Otras formas acelulares.

33. Reino moneras. Las cyanophytas. Las bacterias y su importancia en la sanidad, la
industria y la investigacion basica.

34. Reino protoctistas. Géneros mas comunes en charcas, rios y mares. El papel
ecoldgico y su importancia econémica y sanitaria.

35. Reino hongos. Hongos comunes en nuestros campos y bosques. Importancia en
los ecosistemas. Aplicaciones y utilidad. Los liquenes. Su papel como indicadores.

36. Las plantas I. Briofitas. Géneros comunes e importancia ecolégica. El paso a la
vascularidad: licopodios, equisetos y helechos. La adquisicion de semillas: cicadofitos y
ginkofitos.

37. Las plantas Il. Coniferofitos y angioespermatofitos. Caracteres generales, origen,
clasificacion y ecologia. Familias y especies de arboles y arbustos espafioles mas
representativos. La destruccion de los bosques. La repoblacién y las medidas
preventivas.

38. Morfologia y fisiologia de las estructuras vegetativas y reproductoras de las
cormofitas.



39. La agricultura en Espafia. El impacto ambiental de lasobreexplotacién. Nuevas
alternativas para la obtencion de recursos alimentarios.

40. Invertebrados no artropodos: fila poriferos cnidarios, ctenéforos, platelmitos,
nematodos, anélidos moluscos y equinodermos. Especies representativas de nuestra
fauna. Importancia econémica, sanitaria y alimenticia.

41. Invertebrados artrépodos. Insectos, crustaceos, aracnidos y miriapodos. Especies
representativas de nuestra fauna. Importancia econémica, sanitaria y alimenticia.

42. Filum cordados. Caracteres generales y clasificacion. Los vertebrados:
caracteristicas generales y clasificacion. Agnatos y condrictios.

43. Organos y funciones de nutricion en los vertebrados.
44. Organos y funciones de relacién en los vertebrados.
45. Organos y funciones de reproduccién en los vertebrados.

46. Otros recursos bioticos. Aprovechamiento medicinal, ornamental, agropecuario,
avicola, pesquero. Labiotecnologia.

47. Ecologia. Poblaciones, comunidades y ecosistemas. Dinamica de las poblaciones.
Interacciones en el ecosistema. Relaciones intra e interespecificas.

48. El ecosistema en accién. Estructura, funcionamiento y autorregulacion del
ecosistema.

49. El paisaje: componentes e interpretacion. Paisajes espafioles caracteristicos. El
paisaje como recurso estético. Impactos en el paisaje. Espacios protegidos.

50. Los impactos ambientales de las actividades humanas. Los grandes impactos
globales.

51. Los problemas ambientales y sus repercusiones politicas, econémicas y sociales.
Salud ambiental y calidad de vida. La educacién ambiental.

52. Anatomia y fisiologia de los aparatos digestivo y urinario humano. Habitos
saludables. Principales enfermedades.

53. Anatomia y fisiologia de los sistemas circulatorio y respiratorio humano. Habitos
saludables. Principales enfermedades.

54. Nutricion y alimentacion. Habitos saludables. Principales enfermedades. Las
personas como consumidores.

55. El medio interno: sangre, linfa y liquidos intersticiales. Habitos saludables.
Principales enfermedades.



56. Anatomia y fisiologia del sistema nervioso humano. Alteraciones del sistema
nervioso en la sociedad actual. Habitos saludables. La salud mental.

57. Anatomia y fisiologia de los érganos de los sentidos en el ser humano. Habitos
saludables y principales enfermedades.

58. Anatomia y fisiologia del sistema endocrino. Regulacion neuroendocrina.
Principales alteraciones.

59. Anatomia y fisiologia del aparato locomotor. Habitos posturales adecuados y
principales enfermedades.

60. Los cambios corporales a lo largo de la vida. La sexualidad y la reproduccion.
Anatomia y fisiologia de los aparatos reproductores. Habitos saludables y principales
enfermedades.

61. La salud y la enfermedad. Evolucion del concepto de salud. Las enfermedades de
nuestro tiempo. Las drogodependencias. Estilos de vida saludables.

62. El sistema inmunoldgico. La inmunodeficiencia. Los sueros y las vacunas:
descubrimiento historico e importancia sanitaria y econémica.

63. La genética mendeliana. La teoria cromosOmica de la herencia. Las mutaciones.

64. La genética molecular. La ingenieria genética y sus aplicaciones. Su dimension
ética.

65. La naturaleza de la evolucién. Mecanismos y pruebas. Principales teorias.

66. Evolucion de la concepcion de Ciencia. Las revoluciones cientificas y los cambios
de paradigmas de la Biologia y la Geologia. La ciencia como proceso en construccion.
Los cientificos y sus condicionamientos sociales. Las actitudes cientificas en la vida
cotidiana.

67. Momentos claves en la historia de la Biologia y la Geologia. La Biologia y la
Geologia espariola en el contexto mundial. Principales areas de investigacidn actual.
Las relaciones /Ciencia/Tecnologia/ Sociedad en la Biologia y Geologia.

68. Sistemas materiales. Propiedades generales y especificas. Aplicaciones.
Comportamiento de los gases. Estructura de la materia. Teoria cinética y teoria
atomico-molecular. Papel de los modelos y de las teorias.

69. Clasificacion de los elementos quimicos. Sistema Periddico. Enlace quimico.
Justificacion de las propiedades de las sustancias en funcién de su enlace.
Reconocimiento de sustancias de uso comun como acidos, bases, metales, etc.

70. Cambios en la materia. Reacciones quimicas. Intercambios energéticos.
Estequiometria. Factores que afectan al desarrollo de las reacciones. Su importancia
en la evolucién de la sociedad.



71. Estudio del movimiento. Fuerzas, efectos sobre los cuerpos. Leyes de Newton.
Estatica de los cuerpos rigidos. Condiciones de equilibrio. Estatica de fluidos.

72. El problema de la posicion de la Tierra en el Universo. Sistemas geocéntrico y
heliocéntrico. Gravitacion universal. Peso de los cuerpos. Importancia histérica de la
unificacion de la gravedad terrestre y celeste.

73. La energia. Transformacion, conservacion y degradacion. Trabajo y calor, procesos
de transferencia de energia. Efectos y propagacién del calor. Propagacion de energia
sin transporte de masa: movimiento ondulatorio. Luz y sonido.

74. Naturaleza eléctrica de la materia. Corriente eléctrica. Electromagnetismo.
Induccion electromagnética. La energia eléctrica: una forma privilegiada de energia.
Evolucion en las necesidades energéticas de la sociedad. Energias alternativas.

75. El trabajo experimental en el &rea de ciencias. Utilizacion del laboratorio escolar.
Normas de seguridad.



TEMARIO DE PROFESORES DE
ENSENANZA SECUNDARIA

CONSTRUCCIONES CIVILES Y
EDIFICACION

"Publicado en el B.O.E. de 13 de Febrero de 1.996"

CONSTRUCCIONES CIVILES Y EDIFICACION

1. El sector de la construccion. Estructuracion inicial del sector. Estructuracion
ocupacional. Analisis del trabajo autobnomo. Evaluacion de la formacién dentro del
sector.

2. Organizacion de la empresa. Funciones y subfunciones en la empresa de
construccion. Actividades dependientes. Andlisis del organigrama tipo de la pequenia,
mediana y gran empresa.

3. Organizacion de obra. Ocupaciones y puestos de trabajo. Actividades y tareas.
Organizacion funcional de los diferentes tipos de obras.



4. El proyecto y sus fases. Concepto y clases de proyectos. Fases del proyecto. Ciclos
de un proyecto. Documentos que lo integran.

5. Valoracion de obras. Calculo del precio de una unidad de obra. Valoracion a efectos
de contratacién y cobro. Unidades y normas de medicion. Mediciones de proyecto y de
obra. La revision de precios en la contratacion oficial del estado.

6. Planificacion de obras. Concepto de Pert/Cpm. Calculo y gestién del tiempo con
Pert/Cpm. Diagrama de Gantt. Prevision de recursos. Costos.

7. Ordenacion del territorio. Formas de actuacion sobre el suelo. Planes de urbanismo.
Entorno fisico. Patrimonio histérico artistico. Legislacion vigente.

8. Cartografia catastral. Interpretacion y ejecucion del catastro para propiedades
rusticas y/o urbanas. Normativa y codificacion.

9. Topografia. Conceptos y definiciones. Division. Procedimientos topograficos y
aplicaciones.

10. Trabajos de planimetria. Procedimientos planimétricos. Utiles y aparatos.
Aplicaciones. Simbologia. Ejecucion de los trabajos de campo y gabinete. Aplicaciones
planimétricas.

11. Altimetria: procedimientos; aplicaciones; simbologia. Ejecucion de los trabajos de
nivelacion. Aplicaciones.

12. Trabajos de taquimetria. Procedimientos taquimétricos: Utiles y aparatos;
aplicaciones; simbologia. Ejecucion de los trabajos de campo y gabinete. Aplicaciones
taquimétricas.

13. Trabajos de fotogrametria: procedimientos para la obtencion de datos;
interpretacion de fotogramas; simbologia; aplicaciones de lafotogrametria.

14. Terrenos: Clasificacion; conocimiento y caracteristicas de los terrenos. Mecanica
del suelo. Sondeos y ensayos.

15. Materiales pétreos naturales: clasificacion, formas comerciales, aplicaciones, y
ensayos.

16. Materiales ceramicos: clasificacion, formas comerciales, aplicaciones y ensayos.
17. Materiales vitreos: clasificacion, formas comerciales, aplicaciones y ensayos.

18. Materiales pétreos aglomerados: clasificacion, formas comerciales, aplicaciones y
ensayos.

19. Materiales aglomerantes: clasificacion, fabricacion, aplicaciones y ensayos.

20. Morteros y hormigones: clasificacion, fabricacién y puesta en obra, dosificaciones,
aplicaciones y ensayos.



21. Materiales metdlicos: clasificacion, formas comerciales, aplicaciones y ensayos.
22. Materiales organicos: clasificacion, formas comerciales, aplicaciones y ensayos.
23. Pinturas: clasificacion, dosificaciones y puesta en obra, aplicaciones y ensayos.
24. Materiales plasticos: clasificacion, formas comerciales, aplicaciones y ensayos.

25. Demoliciones: definiciébn y ambito de aplicacion del proceso tecnoldgico; recursos
empleados y medicién de los trabajos; representacion gréafica y simbologia utilizada;
modos operativos del proceso; normativa.

26. Movimiento de tierras: definicibn y @&mbito de aplicacién del proceso tecnoldgico;
recursos empleados y medicidon de los trabajos; representacion grafica y simbologia
utilizada; modos operativos del proceso; normativa.

27. Extraccion y movimiento de rocas: definicion y ambito de aplicacion del proceso
tecnolégico; recursos empleados y medicion de los trabajos; representacion gréfica 'y
simbologia utilizada; modos operativos del proceso; normativa.

28. Drenajes y saneamientos: definicidbn y ambito de aplicacidon del proceso tecnoldgico;
recursos empleados y medicién de los trabajos; representacion grafica y simbologia
utilizada; modos operativos del proceso; normativa.

29. Obras de hormigon: definiciébn y ambito de aplicacion del proceso tecnoldgico;
recursos empleados y medicion de los trabajos; representacion grafica y simbologia
utilizada; modos operativos del proceso; normativa.

30. Cimentaciones especiales: definicion y &mbito de aplicacidén del proceso
tecnoldgico; recursos empleados y medicién de los trabajos; representacion gréafica 'y
simbologia utilizada; modos operativos del proceso; hormativa.

31. Estructuras metalicas: definicion y &mbito de aplicacién del proceso tecnoldgico;
recursos empleados y medicidon de los trabajos; representacion grafica y simbologia
utilizada; modos operativos del proceso; normativa.

32. Estructuras mixtas: definicion y ambito de aplicacion del proceso tecnologico;
recursos empleados y medicién de los trabajos; representacion grafica y simbologia
utilizada; modos operativos del proceso; normativa.

33. Estructuras de madera: definicibn y ambito de aplicacidon del proceso tecnoldgico;
recursos empleados y medicién de los trabajos; representacion grafica y simbologia
utilizada; modos operativos del proceso; normativa.

34. Firmes y pavimentos: definicion y @mbito de aplicacion del proceso tecnoldgico;
recursos empleados y medicion de los trabajos; representacion grafica y simbologia
utilizada; modos operativos del proceso; normativa.

35. Vias férreas: definicion y &mbito de aplicaciéon del proceso tecnoldgico; recursos
empleados y medicién de los trabajos; representacion gréafica y simbologia utilizada;



modos operativos del proceso; normativa.

36. Obras maritimas e hidraulicas: definicién y ambito de aplicacion del proceso
tecnolégico; recursos empleados y medicion de los trabajos; representacion grafica 'y
simbologia utilizada; modos operativos del proceso; hormativa.

37. Cerramientos y particiones: definicion y ambito de aplicacion del proceso
tecnolégico; recursos empleados y medicion de los trabajos; representacion gréafica 'y
simbologia utilizada; modos operativos del proceso; normativa.

38. Revestimientos: definicion y ambito de aplicacion del proceso tecnoldgico; recursos
empleados y medicién de los trabajos; representacion gréafica y simbologia utilizada;
modos operativos del proceso; normativa.

39. Instalaciones en los edificios: definicién y &mbito de aplicacion del proceso
tecnoldgico; recursos empleados y medicién de los trabajos; representacion gréfica 'y
simbologia utilizada; modos operativos del proceso; normativa.

40. Redes de abastecimiento: definicién y @mbito de aplicacién del proceso tecnoldgico;
recursos empleados y medicion de los trabajos; representacion grafica y simbologia
utilizada; modos operativos del proceso; normativa.

41. Equipos de excavacion, rotopercusion, demolicién, carga, acarreo, transporte y
descarga. Descripcion y aplicaciones. Diagnosis y mantenimiento de elementos
basicos. Operaciones estaticas. Ciclos de produccion. Medios auxiliares y de
seguridad. Descripcion de los trabajos de desbroce, desmonte, vaciado, demolicion,
excavacion y sondeos de gran diametro. Aplicacion de los recursos.

42. Equipos de explanacion, extendido y compactacion de tierras y firmes y acabado de
pistas de rodadura. Descripcién y aplicaciones. Diagnosis y mantenimiento de
elementos basicos. Operaciones estaticas. Ciclos de produccion. Medios auxiliares y
de seguridad. Descripcién de los trabajos de explanacion, terraplenado, regado y
compactado de bases y afirmado de carreteras. Aplicacién de los recursos.

43. Equipos de perforacion, sondeo e hinca. Descripcion y aplicaciones. Diagnosis y
mantenimiento de elementos basicos. Operaciones estaticas. Ciclos de produccion.
Medios auxiliares y de seguridad. Descripcion de los trabajos de perforacion mediante
percusién, rotopercusion, rotacidén y abrasion; sondeos, extraccion de testigos e
hincado de pilotes, tablestacas y tubos. Aplicacion de los recursos

44. Equipos de elevacién/desplazamiento de cargas y deslizamiento/lanzamiento de
estructuras y vigas. Descripcién y aplicaciones. Diagnosis y mantenimiento de
elementos basicos. Operaciones estaticas. Ciclos de produccién. Medios auxiliares y
de seguridad. Descripcidn de los trabajos de elevacion y transporte de cargas y
desplazamiento por deslizamiento. Aplicacién de los recursos.

45. Encofrados, apeos y entibaciones. Representacion grafica. Simbologia. Descripcion
de utiles, herramientas, maquinas, medios auxiliares y medios de proteccion individual
y colectiva. Descripcidn de los trabajos. Aplicacion de los recursos. Normativa.



46. Armaduras de acero para hormigones. Representacion grafica. Simbologia.
Descripcién de utiles, herramientas, maquinas, medios auxiliares y medios de
proteccion individual y colectiva. Descripcion de los trabajos de preparacion y
colocaciéon de armaduras. Aplicacion de los recursos. Normativa.

47. Cimentaciones superficiales y estructuras de hormigén. Representacién grafica.
Simbologia. Descripcion de utiles, herramientas, maquinas, medios auxiliares y de
medios proteccion individual y colectiva. Descripcion de los trabajos de obras de
hormigon en masa y/o armado. Aplicacion de los recursos. Normativa.

48. Estructuras metélicas, mixtas y de madera. Representacion grafica. Simbologia.
Descripcién de utiles, herramientas, maquinas, medios auxiliares y medios de
proteccion individual y colectiva. Descripcion de los trabajos de ejecucién. Aplicacion de
los recursos. Normativa.

49. Prefabricados estructurales. Representacién gréafica. Simbologia. Descripcion de
utiles, herramientas, maquinas, medios auxiliares y medios de proteccion individual y
colectiva. Descripcion de los trabajos de ejecucion. Aplicacion de los recursos.
Normativa.

50. Conducciones lineales sin presion. Representacion grafica. Simbologia. Descripcion
de utiles, herramientas, maquinas, medios auxiliares y medios de proteccion individual
y colectiva. Descripcién de los trabajos de ejecucion de conducciones sin presion.
Aplicacion de los recursos. Normativa

51. Cubiertas y coberturas. Impermeabilizaciones. Representacion gréfica. Simbologia.
Descripcion de utiles, herramientas, maquinas, medios auxiliares y medios de
proteccion individual y colectiva. Descripcidon de los trabajos de ejecucién. Aplicacion de
los recursos. Normativa

52. Obras de albafiileria. Representacion grafica. Simbologia. Descripcion de Utiles,
herramientas, maquinas, medios auxiliares y medios de proteccién individual y
colectiva. Descripcion de los trabajos de ejecucién. Aplicacion de los recursos
normativa.

53. Revestimientos continuos conglomerados. Representacion grafica. Simbologia.
Descripcion de utiles, herramientas, maquinas, medios auxiliares y medios de
proteccion individual y colectiva. Descripcidon de los trabajos de ejecucién. Aplicacion de
los recursos. Normativa.

54. Solados y alicatados. Representacion grafica. Simbologia. Descripcion de Utiles,
herramientas, maquinas, medios auxiliares y medios de proteccién individual y
colectiva. Descripcién de los trabajos de ejecucion. Aplicacion de los recursos.
Normativa.

55. Acabados de paramentos con revestimientos laminares. Representacion gréfica.
Simbologia. Descripcion de utiles, herramientas, maquinas, medios auxiliares y medios
de proteccién individual y colectiva. Descripcion de los trabajos de ejecucién. Aplicacion
de los recursos. Normativa.



56. Revestimientos de superficies con pinturas y barnices. Representacion grafica.
Simbologia. Descripcion de utiles, herramientas, maquinas, medios auxiliares y medios
de proteccién individual y colectiva. Descripcién de los trabajos de ejecucion. Aplicacion
de los recursos. Normativa.

57. Acristalamientos y fabricas de vidrio. Representacion grafica. Simbologia.
Descripcion de utiles, herramientas, maquinas, medios auxiliares y medios de
proteccion individual y colectiva. Descripcidon de los trabajos de ejecucién. Aplicacion de
los recursos. Normativa.

58. Muros cortina y de paneles. Representacion gréafica. Simbologia. Descripcion de
Gtiles, herramientas, maquinas, medios auxiliares y medios de proteccion individual y
colectiva. Descripcién de los trabajos de ejecucion. Aplicacion de los recursos.
Normativa.

59. Particiones prefabricadas y suelos técnicos. Representacion gréfica. Simbologia.
Descripcion de utiles, herramientas, maquinas, medios auxiliares y medios de
proteccion individual y colectiva descripcion de los trabajos de ejecuciéon. Aplicaciéon de
los recursos. Normativa.

60. Tejados de fibrocemento, galvanizados, de cinc, sintéticos y de aleaciones ligeras.
Representacion grafica. Simbologia. Descripcion de Utiles, herramientas, maquinas,
medios auxiliares y medios de proteccién individual y colectiva. Descripcion de los
trabajos de ejecucion. Aplicacion de los recursos. Normativa.

61. Techos continuos y en placas. Representacion grafica. Simbologia. Descripcidon de
utiles, herramientas, maquinas, medios auxiliares y medios de proteccion individual y
colectiva descripcién de los trabajos de ejecucidn. Aplicacion de los recursos.
Normativa.

62. Control de tajos de obras de albafiileria. Métodos y utiles de replanteo. Distribucion
de recursos y cargas de trabajo. Acondicionamiento del tajo. Controles de calidad y
seguridad. Ensayos de obra.

63. Control de tajos de obras de hormigon. Métodos y utiles de replanteo. Distribucion
de recursos y cargas de trabajo. Acondicionamiento del tajo. Controles de calidad y
seguridad. Ensayos de obra.

64. Control de tajos de obras de acabados de construccién. Métodos y Utiles de
replanteo. Distribucion de recursos y cargas de trabajo. Acondicionamiento del tajo.
Controles de calidad y seguridad. Ensayos de obra.

65. Control de tajos de obras ejecutadas con maquinaria pesada. Métodos y Utiles de
replanteo. Distribucion de recursos y cargas de trabajo. Acondicionamiento del tajo.
Controles de calidad y seguridad. Ensayos de obra.

66. Instalaciones provisionales de obra. Instalaciones de obra, ubicacién, puesta en
marcha y mantenimiento. Talleres de obra, ubicacion, dotacion y funcionamiento.
Representacion grafica y simbologia utilizada.



67. Proteccion contra el fuego. Materiales antifuego. Medios de proteccion. Prevencion
de incendios.

68. Patologia de la construccion. Lesiones en la edificacion y en las construcciones
civiles. Conservacion y mantenimiento de las construcciones. Procedimientos de
rehabilitacion.

69. Seguridad e higiene en la construccion. Caracteristicas del estudio y plan de
seguridad. Seguridad en las instalaciones y servicios generales de obra. Seguridad en
la maquinaria y medios mecanicos. Seguridad en los tajos. Legislacién vigente.
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DIBUJO

1. La percepcion visual. Teorias. Procesos: exploracion, seleccion, andlisis y sintesis
de la realidad.

2. Expresividad y creatividad. Factores que intervienen en el proceso creativo.
Estrategias.

3. Lenguaje y comunicacion. Lenguaje visual: elementos formales y sintaxis.
Interaccion entre los distintos lenguajes.



4. Los medios de comunicacién de masas. Codigos en la comunicacion visual.
Funciones sociales y culturales.

5. Forma e imagen. Factores objetivos y subjetivos en la apreciacion formal. Psicologia
de laimagen.

6. Forma y composicion. Expresividad de los elementos formales en el campo visual.

7. La forma bidimensional y tridimensional: organizacion y estructura. Recursos para su
andlisis. Interacciones formales.

8. La proporcién en las formas: EI médulo y la estructura. Redes. La proporcion en el
cuerpo humano: diferentes concepciones estéticas.

9. La proporcién en el arte: arquitectura, escultura y pintura.

10. Forma estatica y forma dinamica. El ritmo. Su expresion en la naturaleza y en las
artes visuales.

11. El color como fenémeno fisico y visual. Color luz, color pigmento.
12. Expresividad del color. Relatividad. Cédigos e interpretaciones. El color en el arte.

13. La luz definidora de formas. Luz natural y artificial. Representacion bidimensional
del volumen. El claroscuro.

14. Funciones y aplicaciones del color y la luz en los distintos campos del disefio y las
artes visuales.

15. La imagen fija y en movimiento. Origen y evolucién. Imagenes secuenciadas. El
montaje.

16. La imagen publicitaria. Discurso denotativo y connotativo. Recursos, estrategias e
interacciones. Estética y cultura.

17. Las nuevas tecnologias y la imagen. Ambitos y aplicaciones.

18. El dibujo y el disefio asistidos por ordenador.

19. El disefio. Forma y funcion. Factores concurrentes. Evolucién y cultura.
20. Disefio gréafico. Areas de actuacion. Recursos y procedimientos.

21. Disefio industrial. Procesos de creacion y elaboracion de materiales. Campos de
aplicacion.

22. El disefio del espacio habitable. Arquitectura y urbanismo. Interiorismo y ambientes.
Materiales.

23. Escenografia y decorado. Elementos visuales y plasticos.



24. Presencia de la geometria en la naturaleza y en el arte. Aspectos estructurales.
Panoramica histérica.

25. Las técnicas grafico-plasticas en el proceso de creacién artistica.

26. Técnicas de expresion en el dibujo y en la pintura. Materiales.

27. Técnicas de reproduccion y estampacion. Materiales. El grabado.

28. Técnicas y procedimientos de ceramica, vidrieria y esmalte.

29. La fotografia. Origen y evolucion. Técnicas y modos expresivos.

30. La escultura. Estudio del volumen. Técnicas, procedimientos y materiales.

31. Normas DIN, UNE, ISO. Elementos esenciales para la correcta croquizacion y
acotacion.

32. Convencionalismo graficos, secciones, cortes y roturas.

33. Construcciones geométricas fundamentales. Angulos en la circunferencia, potencia,
eje y centro radical, arco capaz.

34. Los poligonos. Propiedades y construcciones.

35. Transformaciones geométricas en el plano. Giros, traslaciones, homotecia e
inversion.

36. Escalas. Campos de aplicacion.

37. Geometria proyectiva. Homografia: Homologia, afinidad.

38. Tangencias y enlaces. Aplicaciones.

39. Curvas conicas. Curvas técnicas.

40. Fundamentos y finalidades de la geometria descriptiva.

41. Sistema diédrico ortogonal. Punto, recta y plano. Intersecciones.

42. Sistema diédrico. Paralelismo y perpendicularidad. Angulos y distancias.

43. Sistema diédrico. Métodos: giros y abatimientos y cambios de plano. Verdaderas
magnitudes.

44. Superficies radiadas. Secciones por planos, desarrollos y transformada.

45. Los poliedros en los sistemas de representacion.



46. Secciones planas de poliedros. Verdaderas magnitudes de las secciones.
Desarrollos.

47. Superficies de revolucion. Secciones planas. Intersecciones.

48. Sistema axonométrico ortogonal. Isométrica. Dimétrica. Trimétrica. Escalas gréaficas
y reducciones.

49. Sistema axonométrico ortogonal. Punto, recta y plano. Intersecciones.
Representacion de figuras planas y sélidos.

50. Sistema axonométrico oblicuo. Fundamentos. Escalas graficas y reducciones.
Representacion de figuras planas y de solidos.

51. Sombras propias y arrojadas en los distintos sistemas de representacion.
52. Sistema conico. Fundamentos. Punto, recta y plano. Métodos perspectivos.
53. Perspectiva conica. Intersecciones. Figuras planas y solidos.

54. Sistema de plano acotados. Proyeccién de elementos geométricos y solidos
elementales.

55. Las funciones sociales del arte en la historia. Pervivencia y valoracion del
patrimonio artistico.

56. Percepcion y analisis de la obra de arte. Iconografia e iconologia.
57. Las artes figurativas en el mundo antiguo.

58. El arte clasico. Su influencia historica.

59. El arte romanico.

60. El arte gético.

61. El arte islamico. Su significacion en el arte espafiol.

62. El Renacimiento. Significacion cultural y estética. Aportaciones. El Renacimiento en
Espaiia.

63. El Barroco . Sentido dinamico de las formas y de la luz en las artes plasticas. El
Barroco en Espaiia.

64. La evolucién de la arquitectura y las artes plasticas en el siglo XIX. Estilos y
rupturas.

65. Las vanguardias del siglo XX. Tendencias artisticas recientes.



66. La Bauhaus. Cambios pedagdgicos e intenciones sociales. Su influencia en las
artes aplicadas al disefio.

67. El comic. Evolucion del género.

68. La animacién en la imagen. Técnicas. Aplicacion al cine y a las artes para la
comunicacion.

69. El cine: origen y evolucion. La estética cinematografica en las formas y contenidos
del arte actual.

70. Conceptos y tendencias en la escultura desde Rodin a la actualidad.
71. Teoria de la conservacion y restauracion de la obra de arte.

72. La obra de arte en su contexto. Pautas para su apreciacion y andlisis. El museo
como recurso didactico.
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"Publicado en el B.O.E. de 13 de Febrero de 1.996 (Parte A)

ECONOMIA

1. Objeto de la Economia. Economia y Economia Politica. Economia y otras Ciencias
Sociales: relaciones y aportaciones reciprocas.

2. Los métodos en Economia. Economia positiva y normativa. Los juicios de valor en
Economia. Las discrepancias entre los economistas: consecuencias para la ensefianza
de la Economia.

3. Las técnicas y procedimientos en Economia. Los modelos en Economia. Variables
econOmicas: tipos de variables. Los nimeros indice.

4. Evolucién del pensamiento econdmico. La economia clasica. La critica marxista. La
economia neoclasica.

5. Elinstitucionalismo. El Keynesianismo. El monetarismo. Tendencias y perspectivas
del pensamiento econdmico actual.



6. La base humana de la actividad econdmica. El concepto de necesidad. Necesidad y
contexto social. Los bienes econémicos.

7. El desarrollo de la actividad economica: los factores productivos. La frontera de
posibilidades de produccion. Coste de oportunidad. Progreso técnico y excedente
econdmico. La acumulacion de capital.

8. Los problemas econdmicos basicos. Formas de adoptar las decisiones econémicas:
la tradicién, el mercado, la autoridad. Las formas de organizacion de la actividad
econdOmica. Los sistemas econdémicos.

9. Division del trabajo y especializacién. Interdependencia econdmica e instrumentos
de coordinacién. Sectores econdémicos e interdependencia sectorial.

10. Del trueque y la economia de subsistencia al dinero y el mercado. EI mecanismo de
mercado. La demanda, la oferta y el equilibrio. Mercado y asignacion de recursos.

11. Teoria de la demanda y de la utilidad. EI comportamiento del consumidor. Efecto
renta y efecto sustitucion.

12. La funcidn de produccion. Curvas isocuantas e isocostes. Funcién de producciéon
homogénea. La ley de rendimientos decrecientes.

13. Los costes de produccién a corto y largo plazo. Economias y deseconomias de
escala. Relacion entre curvas de coste a corto y largo plazo: dimension 6ptima.

14. Los supuestos de la competencia perfecta. Las formas de la competencia. El
funcionamiento del mercado de competencia perfecta.

15. La competencia imperfecta y la concentracién de capitales. Origen y caracteristicas
del monopolio. El funcionamiento del mercado monopolistico. La regulacién del
monopolio.

16. El oligopolio. Colusién y competencia en el oligopolio. La competencia
monopolistica. Diferenciacion del producto, politica de marcas y publicidad.

17. Desequilibrios y limitaciones de la economia de mercado. Los bienes publicos. Las
externalidades. Racionalidad y 6ptimos paretianos. Eficiencia versus equidad.

18. La intervencion del Estado en economia: justificacion y funciones. Medios e
instrumentos.

19. La distribucion de la renta. La teoria marginal de la distribucién y sus criticas. Las
politicas de distribucion.

20. Los flujos de rentas en la economia. La contabilidad nacional. El producto nacional
y su medicion. La renta nacional y otras magnitudes derivadas. Magnitudes
macroecondmicas y politica econémica.



21. La demanda agregada. Consumo, ahorro e inversion. El efecto multiplicador de la
inversién. La oferta agregada.

22. El sector publico y la politica fiscal. Los ingresos y gastos del sector publico. La
financiacion del déficit publico y la politica fiscal.

23. Financiacion de la economia. La evolucion del dinero hasta nuestros dias. Los
bancos y la creacion de dinero. Financiacion e intermediarios financieros.

24. El Banco Central y la politica monetaria. El control de la oferta monetaria. Objetivos
e instrumentos de politica monetaria.

25. El comercio internacional: factores explicativos. El principio de la ventaja
comparativa. La polémica librecambio-proteccionismo y las medidas proteccionistas. La
Balanza de Pagos: estructura y saldos.

26. Los pagos internacionales y el mercado de divisas. Los sistemas de tipos de
cambio. El sistema monetario internacional. El sistema monetario europeo.

27. Crecimiento y desarrollo econdémico. Los factores del crecimiento. Teorias
explicativas del crecimiento econémico. Crecimiento y subdesarrollo econémico.

28. Los limites al crecimiento econdmico. Consideracidon econdmica del medio
ambiente. El desarrollo sostenible.

29. Los ciclos econdmicos. Teorias explicativas. La inversién y el ciclo econdmico. Las
politicas estabilizadoras.

30. La inflacion: naturaleza, clases y efectos. Las teorias sobre la inflacion. Las
politicas antiinflacionistas.

31. La naturaleza especial del mercado de trabajo. Las teorias sobre el desempleo. Las
politicas de empleo.

32. Nuevas tecnologias, empleo y cualificacion. Nuevas tecnologias y produccién en la
industria y los servicios. Cambio técnico, empleo y estructura de las ocupaciones.

33. Crisis econdmica y desajustes en el mercado de trabajo. La economia sumergida.
Sistema productivo, sindicalismo y negociacién colectiva.

34. La cooperacién econémica internacional. La integracion econdmica en la Union
Europea: antecedentes, situacion actual y perspectivas.

35. Producciéon y consumo. La sociedad de consumo. La transformacion de los
modelos de consumo y el comportamiento del consumidor. Tendencias en el consumo.
La proteccion de los consumidores.

36. Economia del Bienestar. Pobreza, igualdad y eficiencia. Origenes y evolucién del
Estado de Bienestar. De la Economia del Bienestar a la Sociedad del Bienestar.



37. Calidad de vida e indicadores. El enfoque sistémico de la calidad de vida.
Requisitos tedricos de los indicadores. La medida del cambio en la calidad de vida.
Hacia un indice global de calidad de vida.

38. Evolucion de los conceptos de empresa y empresario. Funciones y objetivos de la
empresa. Clases de empresa. La empresa como sistema en interrelacion con su
entorno. Los subsistemas de la empresa.

39. El problema de la fijacion de los objetivos en la empresa. Diversas concepciones de
los objetivos de la empresa. La concepcion clasica. La Direccién ante los objetivos. La
teoria de la organizacion en los objetivos de la empresa. Un proyecto de objetivos para
la empresa.

40. La decision de localizacion de la empresa. Modelos mecanicos de localizacion. La
localizacion en funcién de los costes y rendimientos totales. Localizacion y economias
de aglomeracion.

41. Dimension de la empresa. Aspectos de la dimension. Dimension optima. Dimension
y ocupacion.

42. El sistema de produccion en la empresa. Clases de procesos productivos. La
productividad y su medida. La mejora de la productividad a corto, medio y largo plazo.
Productividad y calidad.

43. Los costes en la empresa. Estructura de costes. Andlisis del punto de cobertura. El
proceso de formacion de coste y sus etapas.

44. El proceso de planificacion y programacion de la produccion: en serie, por encargo
y por unidad. Nuevos métodos de planificacidén de la produccion. Desarrollo y control de
la produccion.

45. El marketing: naturaleza y evolucioén. Investigacion de mercados. Segmentacion de
mercados.

46. Politica de producto. Clases de productos. El ciclo de vida. La creacién y
eliminacion de productos. La distribucion. Canales de distribucién: naturaleza 'y
funciones. Los intermediarios. Seleccion de canales.

47. La politica de comunicacion. Estrategias e instrumentos de promocion. La
publicidad. Los medios publicitarios. El plan de medios.

48. La politica de precios. Etapas y métodos de fijacion de precios. Planificacion,
organizacion y control de la estrategia de marketing.

49. Concepto y clases de inversion en la empresa. Dimensiones de la inversion:
tecnoldgica, financiera y econdémica. Criterios de andlisis y seleccién de inversiones.

50. Riesgo, inflaciéon e impuestos en las decisiones de inversién. Modelos de
programacion de inversiones.



51. La financiacion en la empresa. El periodo de maduracion y el fondo de maniobra.
La financiacién externa a corto, medio y largo plazo.

52. La financiacion interna: concepto y clases. Ventajas e inconvenientes de la
autofinanciacion. La amortizacion: significado y funcion financiera. Provisiones.
Reservas

53. El coste del capital. El coste de las diferentes fuentes de financiacién. El coste del
capital medio ponderado.

54. La estructura financiera 6ptima de la empresa. La tesis tradicional. La tesis de
Modigliani-Miller. La politica de dividendos 6ptima.

55. Sistemas de capitalizacion. Equivalencia financiera. Las rentas: concepto y clases.
Actualizacién y capitalizacion de rentas.

56. Préstamos: métodos de amortizacion. Emprestitos comerciales: métodos de
amortizacién. Usufructo y nuda propiedad.

57. El proceso de toma de decisiones en la empresa. Tipos de decisiones. La
consideracion de la incertidumbre y el riesgo. Las decisiones en sistemas abiertos.

58. La planificacion en la empresa. Elementos y etapas del proceso de planificacion. El
control en la planificacion. Técnicas de control. Sistemas integrados de planificacion y
control.

59. La empresa como organizacion e institucion. Teorias clasicas de la organizacion de
la empresa. Escuela de Relaciones Humanas y enfoques del "factor humano". Teoria
de la contingencia y la empresa como sistema social. La teoria contractual de la
empresa.

60. Las estructuras formales e informales en las organizaciones. Las relaciones en la
organizacion. La dinamica de los grupos en las organizaciones. Conflicto, cambio y
desarrollo en las organizaciones.

61. Liderazgo y estilos de direccion. Enfoques tradicionales del liderazgo. Modelos
contingentes de la direccién. Delegacion y descentralizacion.

62. Cultura e imagen de la empresa. El estilo Z. Técnicas de investigacion sobre cultura
e imagen de la empresa. Cultura y ética en las organizaciones empresariales.

63. La comunicacion en la empresa. Informacion y comunicacion. Las redes y las
estructuras de comunicacion en la empresa. Elementos para una estrategia de las
comunicaciones en la empresa.

64. Clima de la empresa y motivacion. Motivacion y satisfaccion en el trabajo. Tipologia
de las motivaciones. Valores, actitudes y satisfaccion en el trabajo.

65. Evolucién de las relaciones entre propiedad y control en la empresa. La
tecnoestructura. La empresa integrada. Las relaciones entre propiedad y poder en la
empresa integrada.

66. Analisis contable e informacion econémica. Estados contables. Legislacion
mercantil y Plan General de Contabilidad. Las cuentas anuales en el Plan General de



Contabilidad.

67. El patrimonio: componentes y valoracion contable. Valoracién econdmica de activos
y empresas.

68. Andlisis de estados contables: objetivos, instrumentos y metodologia. Analisis de la
estructura del Balance. Andlisis econdmico: ratios de eficiencia y productividad. Analisis
financiero: rentabilidad de los capitales invertidos; riesgo y costes financieros.

69. Balance Social de la Empresa. Los fines de la empresa: el balance como auditoria
social. El Balance Social como instrumento de gestion: dificultades y aportaciones
estratégicas y metodologicas.

70. Posibles concepciones de un curso basico e introductorio de Economia en
Bachillerato. La aproximacién razonada a las cuestiones econémicas como
metodologia didactica en Economia. Métodos expositivos y de indagacion en la
ensefianza de la Economia.

71. Disefio y desarrollo de un proyecto empresarial. El proyecto empresarial como
metodologia did4ctica en la ensefianza de Economia y Organizacion de Empresas.
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EDUCACION FiISICA

1. Epistemologia de la Educacién Fisica: evolucion y desarrollo de las distintas
concepciones y de su objeto de estudio.

2. La Educacion Fisica en el sistema educativo. Historia y evolucion de las funciones de
la Educacion Fisica. Evolucién del modelo curricular de la Educacion Fisica escolar.

3. Las taxonomias de objetivos y su valor didactico. Taxonomias del ambito motor:
aplicaciones practicas para el desarrollo del proceso de ensefianza y aprendizaje en
Educacion Fisica.
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